                                                          У Т В Е Р Ж Д А Ю:

                                                                                 Директор Жигаловской СОШ № 1

                                                                                          ____________________Нечаева М.А.

План  работы

библиотеки  Жигаловской СОШ № 1

на  2012 – 2013 уч. год

Паспорт  библиотеки

1.Штат – 1 ставка зав. библиотекой; 1 ставка – библиотекаря.

2.Читателей – 372 чел.

3.Фонд (учебники) – 17122 экз.

              (худож., методич., справочн. литература) – 12398 экз.

              CD – 79 экз.

4.Книговыдача – 8130

5.Посещаемость – 17,8

6.Обращаемость основного фонда – 1,6

7.Читаемость – 21,9

8.Книгообеспеченность учебниками – 

9.Книгообеспеченность основным фондом – 

10.Помещение – 2 изолированных приспособленных помещения,  площадью 

52,6 кв. м. каждое; выделены зоны: компьютерная, читального зала, абонемента младших школьников,  абонемента старших школьников, периодики. 1 помещение для хранения учебников площадью 15 кв.м.

11.Материально – техническая база: 2 компьютера; 2 принтера, ксерокс.

10.Ведущие функции: информационная и образовательная.

Основные  задачи  библиотеки

1.Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к информационным ресурсам.

2.Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение её до пользователя.

3.Накопление собственного банка педагогической информации.

4.Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в образовательных проектах.

5.Проведение внеклассной работы на базе информации на традиционных и нетрадиционных носителях.

Направления  деятельности  библиотеки

1.Пополнение банка педагогической информации.

2.Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации из библиотеки.

3.Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг, периодики.

Основные  функции  библиотеки

1.Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулиро-ванные в концепции школы и её программе.

2.Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависи-мости от её вида, формата и носителя.

3.Культурная – организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующее эмоциональному развитию учащихся.

Формирование  фонда  библиотеки

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Примечания

	Работа с фондом учебной литературы

	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагнос-тика обеспеченности учащихся школы учебни-ками и учебными пособиями на 2012/2013 уч. г.
	Сентябрь
	

	2.
	Составление библиографической модели ком-плектования фонда учебной литературы:

а) составление совместно с учителями-предмет-никами заказа на учебники с учётом их требов.;

б)формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учётом замеч. курирующих завучей и методич. объединений;

в)подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;

г)приём и обработка поступивших учебников:

- оформление накладных

- запись в книгу суммарного учёта

- штемпелевание

- оформление картотеки

- введение данных в электронную картотеку

д) составление списков учебников по классам с перечнем учебников на 2013/2014 уч. год.
	Ноябрь

Декабрь

В течение года

По мере поступления

Май 


	

	3.
	Составление отчётных документов, диагностика уровня обеспеченности уч-ся учебниками и дру-гой литературой
	Сентябрь, Май-Июнь
	

	4
	Приём и выдача учебников (по графику)
	Август-Сентябрь; Май-Июнь
	

	5.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий
	Сентябрь
	

	6.
	Списание фонда с учётом ветхости и смены программ.
	Июнь
	

	7.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с подведением итогов)
	2 раза в год
	

	8.
	Работа с резервным фондом учебников:

- ведение учёта

- размещение и хранение
	Сентябрь,

Июнь
	

	9.
	Корректировка электронной картотеки «Учебники и учебные пособия»
	В течение года
	

	Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Своевременное проведение обработки и регис-трации в каталоге поступающей литературы.
	По мере поступления
	

	2.
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке

- к худож. фонду (для уч-ся 1 – 4 кл.)

- к худож. фонду (для уч-ся 5 – 6 кл.)

- к фонду периодики (для всех уч-ся и сотрудн.) 
	Постоянно
	

	3.
	Выдача изданий читателям
	Постоянно
	

	4.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	Постоянно
	

	5.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий
	В конце каждой четверти
	

	6.
	Ведение работы по сохранности фонда
	Постоянно
	

	7.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей.
	Постоянно
	

	8.
	Работа по мелкому ремонту худож. изданий, методич. литературы и учебников. 
	В течение года
	

	9.
	Оформление новых разделителей:

- в читальном зале

- на абонементе младших школьников

- полочных разделителей по темам

- оформление этикеток с названиями журналов в читальном зале
	В течение года
	

	10.
	Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа
	Январь
	

	Комплектование фонда периодики

	1.
	Оформление подписки на 1 полугодие 2013 г.
	Ноябрь
	

	2.
	Оформление подписки на 2 полугодие 2013 г.
	Апрель
	


Справочно – библиографическая  работа

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок

исполнения
	Примечания

	1.
	Каталогизация новых поступлений художеств. и методической литературы
	По мере поступления
	

	2.
	Каталогизация поступлений периодических изданий
	По мере поступления
	

	3.
	Каталогизация учебников по классам 
	По мере поступления
	

	4.
	Пополнение каталогов худож.-методич. и периодич. изданий (алфавитного каталога авторов, систематич. каталога,  картотеки заглавий статей)
	В течение года
	

	5.
	Составление библиографич. перечня учебников, необходимых для 2013/2014 учебного года (общий, по каждому классу)
	Апрель, май
	


Работа с читателями

	№ п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Примечания 

	1.Индивидуальная работа

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе: уча-щихся, педагогов, технич. персонал, родителей
	Постоянно
	

	2.
	Обслуживание читателей в читальном зале: уча-щихся, педагогов, технич. персонал, родителей
	Постоянно
	

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	Постоянно
	

	4.
	Беседы о прочитанном
	Постоянно
	

	5.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку
	По мере поступления
	

	6.
	Выставка: «Внимание, новинка!»
	По мере поступления
	

	7.
	Выставка самых популярных книг года (с от-зывами читателей) «Десять любимых книг»
	Апрель
	

	2.Работа с библиотечным активом

	1.
	Создание и организация работы библиотечного актива
	В течение года
	.

	3.Работа с педагогическим коллективом школы

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методич. литературе, педагогических газетах и журналах
	По мере поступления
	

	2.
	Консультационно-информационная работа с ме-тодическими объединениями учителей-предмет-ников направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году
	Февраль-Апрель
	

	3.
	Помощь в организации Дня учителя
	Октябрь
	

	4.
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике
	По требованию
	

	4. Работа с учащимися школы

	1.
	Обслуживание учащихся школы согласно рас-писанию работы библиотеки
	Постоянно
	

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
	1 раз в четверть
	

	3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися чита-телями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики, об ответственности за причинённый ущерб книге, учебнику, журналу
	Постоянно
	

	4.
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя библиотеки
	Постоянно
	

	5. Библиотечно-билиографические и информационные знания – 

учащимся школы

	1. 
	 «Книжкин дом». Первое посещение библиотеки, экскурсия по библиотеке 
	Ноябрь
	

	2. 
	 «Каждый должен разбираться, как же с книжкою общаться». Правила и умения обращаться с книгой
	Февраль
	

	3. 
	 «Как хорошо уметь читать!». Структура книги, заповеди читателя и т.д.
	Ноябрь
	

	4. 
	 «Книжкина мастерская»
	Февраль
	

	5. 
	 «Почемучкины книжки»
	Октябрь
	

	6. 
	Структура книги (Аннотация. Предисловие. Послесловие. Содержание. Словарь.)
	Октябрь
	

	7. 
	История возникновения письменности, книги, библиотеки
	Октябрь
	

	8. 
	Справочная литература. Расширение знаний о справочной литературе. Обучение умению ею пользоваться.
	Апрель
	

	9. 
	 «Хочу всё знать!» - библиотечно-библиографич. урок о СБА (словари школьника, энциклопедии) 
	Декабрь

Март
	

	6. Массовая работа

	1.
	В помощь учебному процессу. 

Выставка учебных изданий к предметным неделям: «Методическая копилка»
	По предметным неделям
	

	2.
	Выставка-экспозиция, посвящённая Году Российской истории
	Сентябрь-декабрь
	

	3. 
	Выставка-экспозиция, посвящённая Году защиты окружающей среды
	Январь- май
	

	4.
	Выставка-экспозиция «ВОВ в художественных произведениях», «Всё о ВОВ»
	Постоянно
	

	5.
	Тематические полки:

-«Давайте знакомые книжки откроем…»

-«Сибириада»

-«Как сказка мир…»

-«История Руси в романах»

-«Уважение к минувшему – вот черта, отличающая образованность от дикости»
	Постоянно
	

	6.
	Краеведческая тематическая экспозиция:

-«Это наша малая Родина»

-«Поэты и писатели земли Жигаловской и Иркутской»

-«Есть только МИГ…»
	Постоянно
	

	7.
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам:

 7.09 – д/р А.И. Куприна, русского писателя

 22.09 – д/р С.И. Ожегова, исследов. языка

 1.10 – д/р С.Т. Аксакова, русского писателя

15.10 – д/р М.Ю. Лермонтова, рус. поэта

22.10 - д/р И.А. Бунина, русского писателя

3.11 – д/р С.Я. Маршака, рус. сов. поэта

11.11 – д/р Ф.М. Достоевского, рус. писателя

14.11 – д/р Астрид Линдгрен, шведск. писат.

11.12 – д/р А.И. Солженицына, рус. Писателя

25.01 –д/р В.С. Высоцкого поэта, актера, барда

04.02 – д/р М.М. Пришвина писателя

08.02 – д/р Ж.Верна французского писателя

12.03 – д/р С.В. Михалкова поэта, драматурга

12.03 –д/р А.С.Макаренко педагога, писателя

30.03 – д/р К.И. Чуковского поэта, писателя

02.04 – д/р Г.Х. Андерсена датского сказочника

04.04 – д/р М.Рида английского писателя

04.05 – д/р А.Дюнан основателя Красного Креста
	    Cентябрь

~

Октябрь

~

~

Ноябрь

~

Декабрь

Январь

Февраль

Март

Апрель 

Май
	

	8.
	Выставка одного журнала.

«Читайка»

«Сибирячок»
	Сентябрь

январь
	

	9.
	Экологическое воспитание.

1.Картотека журнально-газетных статей по теме «Экология»

2.Книжные выставки:

а)Чудеса Байкала

б)Всемирный день защиты домашних животных

в)Международный день отказа от курения

г)Международный день борьбы со СПИДом

д)Всемирный день Воды

е)Всемирный день Солнца

ж)День Земли

з) День кита
	Постоянно

сентябрь

30 октября

15 ноября

1 декабря

22 марта

3 мая

22 апреля

19 февраля
	

	10.
	Патриотическое воспитание.

а)Выставка-экспозиция «Русь изначальная». История государства Российского

б)Выставка-экспозиция «Это наша малая Родина»-история родного края

в)Кн. выставка, посвящённая 200-летию Бородинского сражения и войны 1812 года

г)Кн. выставка, посвящённая Дню Героев России

д)День Защитников Отечества

е)9 мая – 68-я годовщина Победы
	Постоянно

Постоянно

8 сентября

9 декабря

23 февраля

9 мая
	

	10.
	Эстетическое воспитание.

Рекомендательные списки к знаменательным и памятным датам (подбор стихотворений, песен, сценариев):

- День Знаний;

- День Учителя в России;

- Новогодние праздники;

- Международный женский день;

- Последний звонок
	1 сентября

5 октября

Конец декабря

8 марта

май
	

	11.
	Массовые мероприятия
	
	

	
	«В гостях у дедушки Корнея» - урок-игра
	Март
	

	
	«Кольцо знаний» викторина 
	Сентябрь- апрель
	

	
	«Веселое путешествие» - конкурс по творчеству С. Маршака
	Ноябрь
	

	
	«Эти старые, старые сказки…» - урок игра по сказкам Г.Х. Андерсена
	Апрель
	

	
	«Я и мой любимец» фотовыставка посвященная дню защиты домашних животных 
	Ноябрь
	

	
	«Путешествие на родину Деда Мороза».
	Декабрь
	

	
	«Наум-грамотник» - литерат. конкурс
	Декабрь
	

	
	«Что за прелесть эти сказки!» - лит. викторина по сказкам 
	Октябрь
	

	
	«Сказочник Гауф» - путешествие по сказкам
	Ноябрь 
	

	
	Урок-игра по сказке Дж. Родари «Приключения Чиполлино»
	Январь 
	

	
	«О, счастливчик!» - урок-игра по сказке А. Волкова «Волшебник Изумрудного города»
	Февраль
	

	
	 «Вслед за коньком-Горбунком» - турнир знатоков сказки П.П.Ершова
	Апрель
	

	
	«Начало космической ЭРЫ» конкурс знатоков 
	Октябрь
	

	
	«В мире сказов Бажова» - лит. викторина
	Март
	

	
	«Великий, могучий русский язык» - игровая программа
	Февраль
	

	
	«По стране родная Речь» - путешествие в мир словесности.
	февраль
	

	
	«Богатырская застава» - путешествие в историю русского героического эпоса
	Февраль
	

	
	«Нет ничего сильнее слова»-занимат. конкурсн. программа к урокам русского языка.
	Октябрь
	

	2013 год – Год защиты окружающей среды

	1.
	Тем. стенд «2013 год объявлен годом защиты окружающей среды»
	В течение года
	

	2.
	«Восхититься и призадуматься» - книжная выставка
	В течение года
	

	3
	«Всемирный день ВОДЫ» - общешкольная викторина
	22 марта
	

	4.
	 «Красоты Байкала» просмотр фильмов
	В течение года
	

	5.
	«Международный день Солнца» - урок-игра для 5-х кл. (с комп. презентацией)
	3 мая
	

	6.
	«Всемирный день ЗЕМЛИ» 
	22 апреля
	

	7.
	Выпуск буклетов
	В течение года
	

	8
	День кита
	19 февраля
	

	Мероприятия, посвящённые

 68-й годовщине Победы

	1.
	«Война… взгляд из XXI века» - акция фоторабот учащихся (совместно с музеем школы)
	Октябрь-

Апрель
	

	2.
	«Войной оборванное детство»
	Май
	

	3.
	«Сталинград – крепость на Волге» 
	Февраль
	

	4.
	Общешкольные мини-сочинения для 5-9 кл. «Я пишу письмо на фронт»
	Февраль-апрель
	

	5.
	Создание библиографических списков для учащихся
	Октябрь-Май
	

	6.
	Создание антологии жигаловских поэтов «Поэты Жигалово о войне»
	Январь-май
	


Реклама библиотеки

	1.
	Оформить новую выставку-рекомендацию «Бережное обращение с книгой»
	Август
	

	2.
	Продолжение оформления экспозиции по истории родного края
	Постоянно
	

	4.
	Изготовление новых полочных разделителей в читальном зале, старшем абонементе
	В течение года
	

	5.
	Устная реклама библиотеки – во время перемен, на классных часах, классных собраниях
	В течение года
	

	6.
	Начать оформление альбома-летописи «Библиотека Жигаловской СОШ № 1»
	В течение года
	

	7.
	Оформление информационных стендов с правилами пользования книгой и правилами поведения в библиотеке, в читальном зале
	В течение года
	

	8.
	Оформление ежемесячного тематического стенда «Месяцеслов»
	В течение года
	


Профессиональное развитие сотрудников библиотеки

	1.
	Участие в районных совещаниях, проводимых управлением образования 
	В течение года
	

	2.
	Самообразование:

-чтение журналов «Школьная библиотека» и др.

-приказов, инструкций о библиотечном деле
	В течение года
	

	3.
	Работа по самообразованию с использованием опыта лучших школьных библиотекарей:

- посещение семинаров;

- участие в работе «круглых столов»;

- присутствие на открытых мероприятиях;

- индивидуальные консультации
	В течение года
	

	4.
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий, посещение курсов «Внедрение АИБИС «1С: Школьная библиотека» в практику работы библиотек ОУ» 
	В течение года
	

	5.
	Работа в районном МО
	В течение года
	

	6.
	Участие в районном конкурсе школьных библиотек
	Апрель
	

	7. 
	Курсы повышения квалификации
	По вызову
	


Заведующий библиотекой: 

          Библиотекарь читального зала: 

